Malteser Hilfsdienst e.V. M a Itese r

Bildungszentrum Baden-Wi{irttemberg 1 Niihe zihl
Checkliste: Anmeldung von Lehrgingen (+-weil Nahe zihlt.

Durch entsprechend qualifizierte Ausbildende aus den Gliederungen konnen folgende Lehrgange nach
Anmeldung beim Malteser Bildungszentrum Baden-Wiirttemberg (MBZ BW) auf Standortebene
durchgefiihrt werden:

- Grundausbildung Katastrophenschutz/Einsatzdienste

- Grundausbildung Technik und Sicherheit

- Sprechfunk TETRA BOS Grundkurs

Fiir die Anmeldung sind folgende Angaben frithestmoglich, mindestens jedoch vier Wochen vor
gewlinschtem Lehrgangsbeginn, an mbz.bw@malteser.org einzureichen:

- Datum und Uhrzeiten (Beginn/Ende) der einzelnen Lehrgangstage

- Ort des Lehrgangs (vollstandige Adresse)

- Namen aller Lehrkréfte

- Gedachter Verlaufsplan (aus dem hervorgeht, wann welcher Inhalt in welchem Umfang von
welchem Lehrenden unterrichtet wird.)

- Daten der Teilnehmenden (Name, Vorname, Geburtsdatum) als Excel- oder Word-Datei
(Alternativ kann vor Ort ein Kurs in vima angelegt werden, wo durch die Gliederung bereits alle
Teilnehmenden eingetragen werden. Hier ist dann die Mitteilung der Kursnummer aus vima
erforderlich, damit im Anschluss der Kurs auf das MBZ BW umgezogen werden kann.)

Nach Eingang der benétigten Angaben werden durch die Verwaltung des MBZ BW die notwendigen
Unterlagen erstellt und den Ausbildenden zur Verfligung gestellt. Je nach Moglichkeit vor Ort erfolgt
dies elektronisch via E-Mail zum Selbstausdruck oder ausgedruckt auf dem Postweg.

Nach Ende des Lehrgangs miissen alle Unterlagen im Original an das MBZ BW zuriickgesandt
werden. Folgende Unterlagen werden benotigt:
- Teilnehmendenliste (von allen Teilnehmenden sowie vom Ausbildenden unterschrieben)
- Einverstandniserkldarung zur Aufnahme von Bild-, Ton- und Videoaufnahmen
- Einverstandniserkldrung zur Nutzung von Teilnehmendendaten gemafs KDR-OG
- ggf. Priifungsunterlagen inkl. Dozentenversion

Der Versand erfolgt an folgende Adresse: Malteser Hilfsdienst e.V.
Bildungszentrum BW
Siebenbiirgenstrafle 1
70825 Korntal-Miinchingen

Nach Eingang der Unterlagen werden die Bescheinigungen durch das MBZ BW erstellt und als .pdf-
Dokument verschickt.
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